BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE CUONG MON TIN HQOC
B6 sung kién thire cho hoc sinh dwoc xét tuyén thang
vao Truong Pai hoc Can Tho

A.MUC PiCH

Hé théng hoa nhirng kién thirc Tin hoc co ban di dugc hoc & chuong trinh
phd thong trung hoc hién nay, c6 chon loc va chinh stra cho phu hop véi trinh
d6, d6i twong hoc sinh du bi, dong thoi tiép can duoc nhing kién thirc Tin hoc
dai cuong & cac truong dai hoc, cao dfmg.

Tap trung vao céc phﬁn kién thirc co ban nhat nhu nhap mon Tin hoc, hé
diéu hanh, hé soan thao van ban, bang tinh di¢n t, internet giap cho hoc sinh co
thé phat trién kha ning tu hoc, tu duy sang tao, ting cudng k¥ ning tin hoc, k¥
nang tim kiém thong tin trén internet dé phuc vu cong viéc hoc tap va cudc séng
hang ngay. Ren cho hoc sinh c6 thoi quen suy nghi, lam viéc hop 1y, khoa hoc
va chinh xac.

B. YEU CAU

Kién thirc: Giup hoc sinh hiéu 16 cac khai niém co ban vé tin hoc, thao tac
va lam viéc duoc hé diéu hanh va cac tmg dung tin hoc vin phong.

K§¥ nang: Van dung duoc cac kién thirc 1y thuyét vao qua trinh hoc tip va
lam viéc hang ngay véi may tinh.

C. TAI LIEU HQC TAP

Tai liéu tham khao: Gido trinh tin hoc cin ban — Pai hoc Can tho.
D. PHAN PHOI CHUONG TRINH

Hoc ky I: 4 tiét/ tudn x 10 tuan = 40 tiét.

Hoc ky II: 4 tiét/ tuan x 10 tuan = 40 tiét.

HQC KY I:
So tiét
STT | Chuong Tén Chuong Téng sb LyA’ T%u,rc
thuyét | hanh
| I Mot sd khai niém co ban cua 3 3 0
Tin hoc va may tinh dién tr
2 Il | Hé diéu hanh 12 6 6
3 111 Soan thao van ban (Word) 22 10 12
4 vV Internet 3 1 2
Cong 40 20 20




HOQC KY II:

So tiét
STT | Chwon Tén Chuo . . ; A1 ta
wong én Chwong Téng sé LyA’ B:a1 t?p,
thuyét | On tdp
1 A% Cac khai niém co ban Excel 3 3 0
2 VI Céc thao tac trén Wordbook 6 3 3
3 VII Céc thao tac trén Sheet 6 3 3
4 VIII | Ham trong Excel 15 6 9
5 IX pa?h sach, trich loc, do thi, 10 5 5
in an trong Excel
Cong 40 20 20
E. PE CUONG MON HQC
HOCKI I
Chuong I

CAC KHAI NIEM CO BAN CUA TIN HQC VA MAY TiNH PIEN TU
(3 tiét)

I.Thong tin va biéu dién thong tin:( (1 tiét LT)
1. Cac khai niém co ban
2. Biéu dién thong tin trong May tinh dién tir
3. Ung dung cua Tin hoc va mdi quan hé giita Tin hoc va xi hoi

II. Gi6i thiéu vé M4y tinh dién tir: (2 tiét LT)
1. Khai niém vé May tinh dién tir
2. Bac tinh va vai tro ctia May tinh dién tu
3. C4u truc cua May tinh dién tur

Chuong I1
HE PIEU HANH
(12 tiét)
I. Khai niém vé hé diéu hanh (1 tiét LT +1 tiét TH)
1. Khai niém
2. Chirc ning va thanh phan cta hé diéu hanh
3. Mot s6 hé diéu hanh thong dung
IL. Tép va quan 1y tép: (2 tiét LT +2 tiét TH)
1. Khéi ni¢ém tép va thu muc



2. Puong dan
I1I. Giao tiép v6i hé diéu hanh. (3 tiét LT +3 tiét TH)
1. Nap hé diéu hanh
2. Cach 1am viéc véi hé diéu hanh
3. Ra khoi hé diéu hanh

Chuong II1
SOAN THAO VAN BAN MS WORD
(22 tiét)

I. Khai niém vé soan thao vin ban (2 tiét LT)
1.Churc nang chung cia hé soan thdo van ban
2.Mot sé quy udc trong viée gb van ban
3.Tiéng viét trong soan thao

II. Gi6i thiéu Phan mém soan thao van ban (2tiét LT +1 tiét TH)
1. Gi6i thiéu va khdi dong phan mém
2. Man hinh lam viéc
3. Thoat khéi tng dung soan thdo van ban

III. Cac thao tac co ban (2 tiét LT + 3 tiét TH)

1. Cac phim thuong dung trong soan thao
2. Cac thao tac véi tép
3. Céc thao tac v6i khoi

IV. Pinh dang vin ban (2 tiét LT + 4 tiét TH)
1. Binh dang ki tu
2. Pinh dang khdi van ban
3. binh dang trang
4. Mot s6 dinh dang khéc

V. Bang biéu ( 2 tiét LT+ 4 tiét TH)

1. Tao bang biéu moi

2. Cac thao tac véi bang
3. Tinh toén trong bang
4. Sap xép dit lidu



Chuong IV
INTERNET
(3 tiét)
1. T6 chtrc va truy cdp thong tin
2. Tim kiém thong tin trén Internet
3. Thu di¢n tur

HOQC Ki II
BANG TiNH PIEN TU MICROSOFT EXCEL
(40 tiét)

Chuwong V
GIOI THIEU MICROSOFT EXCEL
(3 tiét)
Lam quen v6i Phan mém tng dung xir 1y bang tinh (3 tiét LT; 0 tiét TH)
1. Khoéi dong
2. G161 thi€u man hinh chinh
3. Khai niém vé bang tinh
4. Thoat phan mém Gng dung
Chuong VI
CAC THAO TAC CO BAN TREN WORDBOOK
(6 tiét)
Céc thao tac trén Wordbook (3 tiét LT;3 tiét TH )
1. Tao wordbook
2. Luu triv

Chwong VII
CAC THAO TAC CO BAN TREN SHEET
(6 tiét)

I. Nhap dir liéu vao bang tinh (1 tiét LT; 1 tiét TH)

1. Cac kiéu dir liéu va cac toan tir toan hoc

2. Céac phim di chuyén con tro 6

3. Nhép dit liéu

4. Stra dir liéu
II. Pinh dang dit liéu (2 tiét LT; 2 tiét TH)

1. Binh dang 6



2. Pinh dang hang

3. Binh dang cdt

4. Tao duong vién, to mau.
5. Mt s dinh dang khac.

Chwong VIII
HAM TRONG EXCEL
(15 tiét)
1. Khai niém vé ham, cong thirc tong quat va cic ham thong ké.
2. Cac ham logic
3. Sap xép dir liéu.

Chuong IX
DANH SACH, TRiCH LQC, PO THI , IN AN TRONG EXCEL
(10 tiét)

I. Danh sach (1 tiét LT, 1 tiét TH)

IL. Trich loc (1 tiét LT, 1 tiét TH)

I1I. Biéu d6 bang tinh (2 tiét LT, 2 tiét TH)
1. Gidi thiéu Biéu do
2. Céc budc tao biéu dd
3. Hiéu chinh biéu db

IV.In 4n (1 tiét LT, 1 tiét TH)

HIEU TRUONG



	Cộng

